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ESTADO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE CEDRAL
CNPJ 69.398.402/0001-92

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. A presente Dispensa de Licitagdo tem por objeto a Contratagdo de
empresa para prestacdo dos servigos de locagdo de software de gerenciamento e
controle de site para atendimento da lei de acesso a informacgao (lei12.257/201) para
atender as necessidades Camara Municipal de Cedral/Ma, conforme especificagdes
constantes no AVISO, neste Termo de Referéncia e no contrato firmado entre as
partes.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Tendo em vista a necessidade de atender as demandas da Camara
Municipal para uma melhor transparéncia das agbdes em conformidade com as
exigéncias do TCE e Lei12.257/20, necessita-se da referida prestagao do servigo.

3. DO VALOR ESTIMADO

3.1. O precgo considerado como estimativa para o objeto do presente termo de
referéncia foi determinado com base em cotagao realizada nos termos da Lei Federal
n°. 14.133/2021. Com base em tal procedimento, foi estimado o valor total de
R$ 25.472,67 (vinte e cinco mil quatrocentos e setenta e dois reais e sessenta e sete
centavos), conforme mapa de apuragao em anexo no processo licitatério.

4. DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS E DO PAGAMENTO

a) A prestacao dos servigos devera ocorrer logo apés a assinatura do contrato;

b) O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) uteis do més subsequente ao da
prestacdo dos servicos, mediante a apresentacdo da nota fiscal/fatura
discriminativa, devidamente atestada pelo setor competente, na Camara
Municipal de Cedral;

c) A Camara podera suspender o pagamento de qualquer nota fiscal, nos
seguintes casos:

d) Descumprimento das obrigagbes da CONTRATADA para com terceiros, que
possam, de qualquer forma, prejudicar ao Municipio;

e) Inadimpléncia de obrigagbes da CONTRATADA para com a CONTRATANTE,
que provenha de execugao do objeto contratual;

f) Erros, omissdes ou vicios nas notas fiscais.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, sem qualquer 6nus a contratante;
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b) Manter-se durante toda a prestacdo dos servigcos, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas durante todo o processo de contratacéo;

¢) Reparar, corrigir, remover, ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os
servigos executados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

d) Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto deste Termo de Referéncia em
todos os termos estabelecidos;

e) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante a cerca da
prestacdo dos servigos;

f) Comunicar a Camara, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

g) Executar fielmente o objeto contratado, de acordo com as normas legais verificando
sempre o bom desempenho, realizando os servicos em conformidade com a proposta
apresentada e nos termos pactuados no Instrumento Contratual, observando sempre
as determinacdes da legislacao pertinente;

h) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o contrato, sem prévia e expressa
anuéncia da CONTRATANTE;

i) O contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucédo do contrato. A inadimpléncia do contratado, com
referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transfere a
Administracao Publica a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o
objeto do contrato;

6. RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

a) Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa desempenhar seus
servigos dentro das normas do contrato;

b) Acompanhar e fiscalizar a prestagao dos servicos, através de servidor determinado;

c) Controlar as requisicoes e documentar as ocorréncias havidas no periodo de
vigéncia do contrato;

e) Prestar as informacgdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser
solicitados pela Contratada.

7. CRITERIOS DE ESCOLHA DO CONTRATADO:

7.1. Sera escolhida para celebragao do contrato a empresa que apresentou menor
preco.

8. DO PAGAMENTO:

8.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que
0 6rgao contratante atestar a execug¢ao do objeto do contrato.

8.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de
2021.
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8.4. Havendo erro na apresentacido da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, como, por
exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacgao da regularizacado da situagdo, ndao acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

8.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta aos sitios
eletrbnicos oficiais, para comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista para verificar
a manutengdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no Termo de Referéncia.

8.7. Constatando-se a situacado de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

8.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagao quanto a regularidade fiscal e trabalhista.

8.9. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada que nao esteja em
situagao regular, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
maxima autoridade da contratante.

8.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

8.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, n&o sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagcao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada néo
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacgao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, € calculada mediante a aplicagdo da seguinte
férmula:

EM =1 x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data

prevista para o pagamento e a do

efetivo pagamento; VP = Valor da

parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
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9. DO CONTRATO

9.1. A Administragdo convocara o proponente detentor da proposta de menor preco,
para, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, assinar o instrumento contratual.

9.2. Para celebrar o contrato a empresa devera manter as mesmas condi¢cbes de
habilitagao.

9.3. Os termos do instrumento de contratacdo vincular-se-do estritamente as
disposi¢des deste instrumento.

9.4. O contrato devera ser assinado por representante da empresa ofertante do menor
preco, devidamente habilitado.

9.5. A vigéncia dos contratos decorrentes desta Dispensa de licitagdo obedecera aos
termos do Art. 105 da Lei n° 14.133/2021.

9.6. Os contratos decorrentes desta Dispensa de Licitacdo poderao ser alterados,
observado o disposto no art. 124, da Lei n® 14.133/2021.

9.6.1. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei

n°. 14.133/2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condicoes

contratuais, acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato que se fizerem nos servicos ou nas compras.

10. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
10.1. Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

10.1.1. A empresa contratada deve possuir um sistema integrado que permita a gestéo
eficiente das informacdes do portal da transparéncia da Camara municipal.

10.1.2. A empresa contratada deve oferecer suporte técnico especializado e
treinamento adequado para os usuarios, garantindo sua correta utilizagdo e o pleno
aproveitamento de suas funcionalidades.

10.1.3. Deve garantir a transparéncia das informagdes, possibilitando um acesso facil
e rapido aos dados financeiros e contabeis para os gestores publicos e cidadaos.

10.1.4. A solugdo contratada deve possuir mecanismos de seguranga robustos para
proteger as informagdes sensiveis da camara contra acessos nao autorizados.

10.1.5. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(ad)o apresentar toda a documentacao
necessaria a habilitagao.

11. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. A contratacao tera vigéncia de 12 meses.
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12. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

12.1. Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a prestagdo do servigo, anotando em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for
necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

12.2. A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administragcdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021.

12.3. O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

13. DA DOTACAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da execugao do objeto correrao por conta dos recursos
especificos consignados no orgamento da Camara Municipal de CedralMA,
classificada conforme abaixo especificado:

01 - PODER LEGISLATIVO

01 - CAMARA MUNICIPAL

01.031. 0001. 2001. 0000 - MANUTENCAO E FUNCIONAMENTO DAS ATIVIDADES
LEGISLATIVAS

3.3.90.39.00 - Outros Servigos De Terceiros - Pessoa Juridica

14. DO REAJUSTE

14.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentacio das propostas.

15. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n° 14,133, de 2021,
a Contratada que:

15.1.1. dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

15.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

15.1.3. dar causa a inexecucgéao total do contrato;
15.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

15.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
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15.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

15.1.8. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

15.1.9. fraudar a licitagado ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
15.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
15.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagcao;

15.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

15.2. Pela inexecuc¢ao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

15.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que n&o acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

15.2.2. Multa de 0,5% (meio por cento) do valor do contrato celebrado com a
contratacao direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracées previstas
no item 14.1

15.2.3. Impedimento de licitar e contratar com administragao publica pelas infragdes
previstas nos itens 15.1.2 ao 15.1.7 deste Termo de Referéncia.

15.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica, pelas infragdes administrativas previstas nos itens 15.1.8 ao 15.1.12, bem
como pelas infragbes administrativas previstas itens 15.1.2 ao 15.1.7 deste Termo de
Referéncia, que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave que a sangao
referida no item 15.2.2, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

15.3. As sancgbes previstas nos subitens 15.2.1, 15.2.3, e 15.2.4 poderéo ser aplicadas
a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando- a dos pagamentos a
serem efetuados.

15.4. Se a multa aplicada e as indenizagcbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

15.5. O atraso injustificado na execugao do contrato sujeitara o contratado a multa de
mora no importe de 0,5% (zero virgula cinco porcento) sobre o valor do contrato.

15.6. A aplicagdo de multa de mora nao impedira que a Administragdo a converta em

compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada
de outras sangoes previstas neste Termo de Referéncia.
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15.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, lll e IV da Lei n® 14.133, de
2021, as empresas ou profissionais que:

15.7.1. Tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

15.7.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

15.7.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

15.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente
alein®9.784, de 1999.

15.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serao deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Camara, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipal e cobrados
judicialmente.

15.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente.

15.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do proponente, a Camara ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

15.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

15.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infragao administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa
deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para
ciéncia e decisao sobre a eventual instauragao de investigagao preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagédo - PAR.

15.11. A apuragdo e o julgamento das demais infragbes administrativas né&o
consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

15.12. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a

Administracao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participagao de agente publico.

17. DO PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO
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A contratacao nao sera parcelada.

A contratagdo nao sera parcelada porque a implantacéo dos sistemas é uma solugao
urgente e necessaria para resolver os problemas de transparéncia, licitagdo,
financeiros e contabeis da camara. Parcelar a contratagdo poderia atrasar a
implementacao dos sistemas e prejudicar a eficiéncia dos processos internos.

18. DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a implantacdo dos sistemas de contabilidade, portal da transparéncia, folha de
pagamento e gestdo de documentos, espera-se uma reducgao significativa no tempo
gasto em processos manuais e retrabalhos, resultando em maior eficiéncia
operacional. Isso deve gerar uma economia de recursos financeiros e materiais, pois
havera menos desperdicio e um melhor aproveitamento dos mesmos. Além disso, a
transparéncia nas informagdes contabeis e financeiras sera melhorada, tornando os
processos mais ageis e confiaveis. Com isso, a camara tera uma gestdo mais
eficiente, diminuindo erros e possiveis fraudes, garantindo assim uma melhor
utilizagao dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.

19. CONTRATACOES CORRELATAS

Nao ha necessidade de contratar outros servigos correlatos ou interdependentes antes
de implementar o sistema integrado de gestdo publica na Camara Municipal. A
solugcdo escolhida pode ser implementada sem a necessidade de contratagdes
adicionais.

20. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

20.1. O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta na Lei Federal n°. 14.133,
de 2021.

21. CONCLUSAO

As analises iniciais demonstraram que a contratacdo da solugao aqui referida é viavel
e tecnicamente indispensavel. Portanto, com base no que foi apresentado, podemos
DECLARAR que a contratagdo em questao ¢ PLENAMENTE VIAVEL.

Cedral/MA, 05 de fevereiro de 2025.
'\’GHC‘ f/mc‘ﬂ MO\ X o
Secretario Geral

Nos termos da Lei n° 14.133/2021, e demais
legislagbes pertinentes, APROVO o presente
Termo de Referéncia em: 05/02/2025.

Antenor Ferreira de Souza Junior
Presidente da Camara Municipal de Cedral
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